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Zapytanie ofertowe
NR 4/2025/S
Zamawiający:

Fundacja Oświatowa „REALIZUJMY MARZENIA” 
zaprasza do złożenia oferty cenowej dla zamówienia pn.:
        Szkolenie dla kadry szkoły podstawowej – kurs dramy
 .
Pyrzyce,    24 marca 2025  r. 
Podstawa prawna: Zamówienie  udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie  podlegające  przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Dokumentem regulującym są  Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027

Zapytanie związane jest z realizacją projektu pn.: "Tornister pełen kompetencji", nr: FEPZ.06.09-IP.01-0075/23. Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027. w ramach naboru nr: FEPZ.06.09-IP.01-001/23  na projekty ukierunkowane na poprawę jakości i dostępności kształcenia ogólnego w szkołach podstawowych i ponadpodstawowych poprzez bezpośrednie wsparcie dla uczniów, nauczycieli jak i samych szkół/ placówek, w tym wyrównywania szans edukacyjnych oraz działania w zakresie edukacji włączającej w ramach celu szczegółowego f: Wspieranie równego dostępu do dobrej jakości, włączającego kształcenia i szkolenia oraz możliwości ich ukończenia, w szczególności w odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, od wczesnej edukacji i opieki nad dzieckiem przez ogólne i zawodowe kształcenie i szkolenie, po szkolnictwo wyższe, a także kształcenie i uczenie się dorosłych, w tym ułatwianie mobilności edukacyjnej dla wszystkich i dostępności dla osób z niepełnosprawnościami w ramach Priorytetu 6 Fundusze Europejskie na rzecz Pomorza Zachodniego, Działania 6.9 Edukacja ogólna.
Nazwa i adres Zamawiającego: 
Fundacja Oświatowa „REALIZUJMY MARZENIA”, 

ul. Poznańska 3

74-200 Pyrzyce

I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest  realizacja szkolenia dla  kadry szkoły podstawowej- szkolenie stacjonarne we wskazanym miejscu/miejscowości/ lub w siedzibie Zamawiającego   przez Wykonawcę: Kurs Dramy w pracy z dziećmi – szkolenie i metody trenerskie- dla 2 osób.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do zapytania. 

Podwykonawstwo:

1. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców,  

3. Pozostałe wymagania dotyczące podwykonawstwa zostały określone we wzorze Umowy.

 Dodatkowe informacje 
· Nazwy własne producentów materiałów i urządzeń, wyrobów podane w szczegółowym opisie należy rozumieć jako preferowanego typu w zakresie określenia minimalnych wymagań jakościowych. Nie są one wiążące i można  realizować przedmiot zamówienia o  elementy równoważne, które posiadają co najmniej takie same lub lepsze normy, parametry techniczne, jakościowe, funkcjonalne, będą tożsame tematycznie i o takim samym przeznaczeniu oraz nie obniżą określonych  w opisie przedmiotu zamówienia standardów.
· Opis przedmiotu zamówienia, zawiera minimalne wymagania, co oznacza, że Wykonawca może zaoferować przedmiot zamówienia, charakteryzujący się lepszymi parametrami  i/lub  szerszym zakresem.
· Ilekroć w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostały znaki towarowe, patenty, pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne. Równoważność polega na możliwości zaoferowania przedmiotu zamówienia o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych, zakresach itp. 
· Nazwy własne producentów podane w szczegółowym opisie należy rozumieć jako preferowanego typu w zakresie określenia minimalnych wymagań jakościowych.  
· W przypadku zaproponowania produktu równoważonego Wykonawca dołączy do oferty wszystkie dane techniczne/opis zakresu usługi  umożliwiający porównanie z parametrami odpowiedniej pozycji w opisie przedmiotu zamówienia.
· Wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt zamówienia, w tym za jego przebieg oraz terminowe wykonanie, jakość, zgodność z warunkami technicznymi, jakościowymi i obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
· Cena określona w ofercie, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia: wszystkie elementy wskazane w opisie przedmiotu zamówienia.
· W przypadku zakwestionowania przez Zamawiającego jakości przedmiotu zamówienia  Zamawiający ma prawo  żądać działań rekompensujących  bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez Zamawiającego w terminie 14 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego takiej  konieczności.
· Termin szkolenia  zostanie ustalony z Zamawiającym  na bieżąco . 
· Po wykonaniu  zamówienia, nastąpi odbiór przedmiotu zamówienia, na podstawie protokołu odbioru  usługi. Dopuszcza się możliwość odbioru każdego szkolenia z osoba.
· Gdziekolwiek w dokumentacji użyto odniesienia do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne                              z opisywanym i w każdym przypadku należy dodać do takiego sformułowania „lub równoważny” w sposób dorozumiany. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne winien udowodnić Zamawiającemu, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania opisane w opisie przedmiotu zamówienia. 
· Postępowanie prowadzone jest z poszanowaniem zasad horyzontalnych, tym samym Wykonawcy składając ofertę potwierdzają ze została ona przygotowana w poszanowaniu dla zasad horyzontalnych oraz w przypadku wyboru ich oferty realizacja zamówienia nastąpi z poszanowaniem tych zasad tj.:

a) zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami z uwzględnieniem spełnienia wymagań określonych w Standardach

dostępności dla polityki spójności 2021-2027, stanowiących załącznik nr 2 do Wytycznych

dotyczących zasad równościowych;

b)   zasady równości kobiet i mężczyzn;

c)   zasady zrównoważonego rozwoju;

d) zasady „nie czyń poważnych szkód” (DNSH - Do Not Significant Harm) oraz z przestrzeganiem Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) oraz Konwencji ONZ o Prawach Osób Niepełnosprawnych (KPON).
· Zamawiający jest organem prowadzącym dla placówki  oświatowej,  której dotyczy przedmiot zamówienia. Przedmiot zamówienia jest związany z realizowaną przez Zamawiającego  działalnością dydaktyczną / edukacyjną w tej placówce. 

· Zamawiający nie jest płatnikiem VAT. 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
II.         Termin realizacji zamówienia.
Termin realizacji zamówienia: 

w ustalonym terminie z Zamawiającym  w okresie: 15 kwietnia  2025 r. do 20 czerwca 2025 r.
Termin realizacji zamówienia może ulec zmianie na wniosek Wykonawcy lub  Zamawiającego, w przypadku wniosku  o zmianę terminu Wykonawcy  wniosek musi zostać uzasadniony pisemnie oraz Zamawiający musi wyrazić zgodę na zmianę terminu.
III. Warunki udziału w postępowaniu, przesłanki wykluczenia Wykonawcy oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu oraz wobec, których nie zachodzi podstawa do wykluczenia.
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
a) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:
Wykonawca potwierdza, że posiada wymagane uprawnienia.

Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek. Potwierdza to w załączniku nr 3 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału  w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu.
b) Wiedza i doświadczenie: 
Wykonawca potwierdza, że posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia.

Zamawiający nie definiuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku - Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek.
Potwierdza to w załączniku nr 3 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału                 w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu. 
c) Potencjał techniczny: 
Wykonawca potwierdza, że posiada odpowiedni potencjał techniczny do wykonania przedmiotu zamówienia.

Zamawiający nie definiuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku - Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek.
Potwierdza to w załączniku nr 3 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału                 w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu.
d) Dysponowanie osobami zdolnymi do realizacji zamówienia:
Wykonawca potwierdza, że posiada odpowiedni potencjał kadrowy do wykonania przedmiotu zamówienia: 
-do prowadzenia szkolenia min. 1 osobę posiadającą wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia oraz posiadające doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata: absolwenci kształcenia akademickiego oraz kursów/ szkoleń z zakresu sztuk teatralnych /filmowych/ reżyserskich/ dramy /wykorzystania form teatralnych  w edukacji.  
- do walidacji efektów  uczenia się min. 1 osobę    posiadającą wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia oraz posiadające doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata: absolwenci kształcenia akademickiego oraz kursów/ szkoleń z zakresu sztuk teatralnych /filmowych/ reżyserskich/ dramy /wykorzystania form teatralnych  w edukacji ( wykształcenie analogiczne jak dla osoby prowadzącej kurs)   lub   osobę posiadającą wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie walidacji uczenia się  np. z zakresu ewaluacji działań edukacyjnych/ narzędzi pomiaru i  weryfikacji efektów uczenia się / procesu walidacji. 
Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek.

Potwierdza to w załączniku nr 3 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału                 w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu oraz poprzez potwierdzenie dysponowania kadrą do realizacji usługi:  min. 2  osoby  Wykonawca  potwierdza  to w  formularzu oferty oraz załącza do oferty scany/dokumenty elektroniczne: certyfikatów/dyplomów/zaświadczeń potwierdzających wykształcenie oraz opis doświadczenia w formie  cv wskazanych osób,  potwierdzające min.  2 lata doświadczenia osób wskazanych jako kadra. Przy tym wskazuje osobę do prowadzenia szkolenia oraz osobę ( inną niż trener prowadzący szkolenie)  do przeprowadzenia walidacji/potwierdzenia efektów kształcenia.  

e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Wykonawca potwierdza, iż sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy pozwala na wykonanie przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający nie definiuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku - Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia ww. warunek.
Potwierdza to w załączniku nr 3 – OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału                w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu.
2) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z następujących okoliczności:

a) Wykonawców, którzy nie złożyli załącznika nr 3 do niniejszego zapytania -  OŚWIADCZENIA o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu.
Nie zachodzi konflikt interesów pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 

Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny, lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli  albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,

- pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Wykonawca składając ofertę jednocześnie oświadcza, że nie zachodzi ww. przesłanka wykluczenia i potwierdza to w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania -OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału                                      w postępowaniu.
W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu 
z postępowania.
b) Wykonawców, którzy, z przyczyn leżących po ich stronie, nie wykonali albo nienależycie wykonali w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania: 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca składając ofertę jednocześnie oświadcza, że nie zachodzi ww. przesłanka wykluczenia. 

c) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.):

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Wykonawca składając ofertę jednocześnie oświadcza, że nie zachodzi ww. przesłanka wykluczenia. 

d) Wykonawców, wobec których wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności: 
 Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Wykonawca

 składając ofertę jednocześnie oświadcza, że nie zachodzi ww. przesłanka wykluczenia.

e) Wykonawców, wobec których zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania określone w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę,   w  art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, ogłoszonej  w dniu 15 kwietnia 2022 r. w Dzienniku Ustaw pod poz. 835.
f) Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Wykonawca składając ofertę jednocześnie oświadcza, że nie zachodzi ww. przesłanka wykluczenia i potwierdza to w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania -  OŚWIADCZENIU o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału                                      w postępowaniu.
g) Wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania.

    Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: Wykonawca składając ofertę jednocześnie oświadcza, że nie zachodzi ww. przesłanka wykluczenia.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość sprawdzenia powyższych informacji
IV.  Warunki zmiany umowy

Zmiany w umowie zgodne z Sekcją 3.2.4. Umowa w sprawie zamówienia Wytycznych kwalifikowalności 2021-2027 pkt. 4 . 
Możliwe zmiany zostały określone we wzorze umowy. 
W zakresie zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia termin realizacji zamówienia może ulec zmianie na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego, w przypadku wniosku Wykonawcy   wniosek musi zostać uzasadniony pisemnie oraz Zamawiający musi wydać zgodę na zmianę terminu poza termin graniczny. 
V. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty:
1. Wymagania podstawowe: 

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

b) Zamawiający  nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.   
c) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
d) Zamawiający dopuszcza składanie ofert przez Wykonawców w formie Konsorcjum w takim przypadku:

· do oferty należy załączyć pełnomocnictwo dla Lidera Konsorcjum, co najmniej do podpisania oferty

· Załącznik nr 3 składa każdy z członków Konsorcjum

· W przypadku wybrania oferty Konsorcjum Wykonawca przed podpisaniem umowy przekazuje  Zamawiającemu kopię umowy Konsorcjum. 

e) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

f) Ofertę składa się w formie pisemnej, w języku polskim wraz z oświadczeniami Wykonawcy. Wzór oferty oraz oświadczenia dołączone zostały do niniejszego zapytania.

g) Oferta złożona wg załączonego wzoru  powinna:

· Posiadać datę sporządzenia,

· Zawierać:  nazwę, adres  siedziby Wykonawcy, numer telefonu, NIP oraz  adres e-mail,

· Wymaga się, by oferta była podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy,

Przez podpis na ofercie rozumie się elektroniczny podpis kwalifikowany lub  postać elektroniczną opatrzoną podpisem zaufanym, podpis osobisty złożony  przez osobę/osoby  uprawnioną/ne do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca pełnomocnictwo  musi ono zawierać zakres upełnomocnienia. Pełnomocnictwo potwierdzone za zgodność z oryginałem ( podpisane w  rozumieniu:  elektroniczny  podpis kwalifikowany lub podpis zaufany, osobisty złożony przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy)
· Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty,  

· Zaleca się aby strony oferty były ponumerowane, 

· Wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny i dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki oraz parafą osoby podpisującej ofertę,

· Wymaga się, by oferta była przygotowana w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

i) Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego zapytania. Odpowiedzi zostaną zamieszczone na BK2021, na której umieszczone zostało niniejsze zapytanie w ciągu 2 dni roboczych. Zamawiający zastrzega możliwość pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie krótszym niż 1 dzień przed terminem składania ofert.

j) Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania BK2021, na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania   i                        udzielonych wyjaśnień. 

k) Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonać zmiany, uzupełnienia, lub wycofania swojej oferty.

2. Forma oferty:
a) Dokumenty wchodzące w skład oferty winny zostać załączone w formie czytelnych  dokumentów elektronicznych / scanów.   
b) Oferta powinna przedstawiać cenę  brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 
3. Kompletna oferta powinna zawierać:
a) Załącznik nr 2 -  Formularz ofertowy,  

b) Załącznik nr 3 – OŚWIADCZENIE o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz

o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu.

c) Pełnomocnictwo dla osób/y podpisujących/cej ofertę, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) -  poświadczone  stosowne pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione (jeśli dotyczy). 

d) wyciąg z odpowiedniego rejestru (np. CEIDG, KRS itp.) (jeśli dotyczy) w celu identyfikacji osób uprawnionych do reprezentacji wykonawcy
e) dokumenty potwierdzające kwalifikacje kadry do przeprowadzenia szkolenia: dyplom/certyfikat oraz cv.  
4. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.

1.Ofertę wraz z załącznikami można złożyć do dnia  2 kwietnia  2025 r. do końca dnia.
2.Oferent może złożyć ofertę wyłącznie w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności – BK2021, na załączonym formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1.

3.Oferta musi być złożona w formie elektronicznej (tzn. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem osobistym  przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub

wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu

składania ofert ( pamiętając o dołączeniu wymaganych załączników) . 

Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane.

VI. Termin związania ofertą
30 dni od upływu terminu składania ofert.

VII. Kryteria oceny ofert
Kryteria oceny ofert.

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te kompletne oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego;

2) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	Kryterium "Cena " [C].
	100%
	100 pkt.


* Cena brutto to cena jaką Zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia.

Zasady oceny kryterium "Cena " [C].

W ramach kryterium „Cena ” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 

C = Cn/Co  x 100 

gdzie:

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”,

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych

Co - cena oferty ocenianej 

VIII. Ocena ofert.

1. Ostateczna ocena punktowa oferty:

· Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od podpisania umowy/nierozstrzygania postępowania.

· Zamawiający zastrzega prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, jeżeli zaproponowana cena jest rażąco niska, w szczególności jest niższa o 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Odrzucenie oferty będzie możliwe po przedstawieniu wyjaśnień przez Wykonawcę.

· Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt. Liczba punktów wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku. 

· W przypadku sytuacji braku potwierdzenia spełnienia deklarowanej w formularzu ofertowym  klauzuli społecznej przez wybranego Wykonawcę w postępowaniu, Zamawiający dokona ponownego przeliczenia punktacji z korektą punktów za kryterium KS i ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty, co zostanie udokumentowane w skorygowanym protokole wyboru. 
Analogicznie w przypadku braku potwierdzenia dla deklarowanych innych kryteriów premiujących -jeżeli dotyczy Zamawiający dokona ponownego przeliczenia punktacji z korektą punktów bez punktów dodatkowych. 

· Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach otrzyma największą liczbę punktów. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z ceną niższą. 
· W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert, błędy w Zamawiającego w postępowaniu) Zamawiający dopuszcza możliwość rozpoczęcia  nowej procedury zapytania ofertowego.

2. Tryb badania i oceny ofert oraz ogłoszenia wyników.

 1) 
Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek oraz braków.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień i uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności). Uzupełnieniu nie podlega: formularz ofertowy w zakresie ceny. 

 2) 
Sprawdzanie wiarygodności ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, danych i informacji.

 3)  Ogłoszenie wyników postępowania.

Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana w BK2021 oraz na stronie internetowej Zamawiającego  
3. Udzielenie zamówienia i podpisanie umowy.

a) Po wyborze Wykonawcy Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.  
b) W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.                      
c) O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę pocztą elektroniczną lub telefonicznie.

4. Odrzucenie Wykonawcy.

      Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania:

a)  w przypadku braku spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) 
w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem;

d) 
w przypadku przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych.

5. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji w przypadku pytań między Zamawiającym a Wykonawcą  odbywa się pisemnie za pomocą BK2021.  
2. Zamawiający nie przewiduje w postępowaniu sytuacji potwierdzających wyjątki określone w  sekcji 3.2.3. Ogłoszenia Wytycznych Kwalifikowalności 2021-2027 dla odstąpienia od komunikacji w BK2021. 

6. Unieważnienie postępowania

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

IX . Pozostałe informacje

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego i/lub stronie internetowej, na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie. 

· Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych:

Klauzula informacyjna dla: wykonawców będących osobami fizycznymi,  wykonawców będących osobami fizycznymi prowadzącymi jednoosobową działalność gospodarczą,  pełnomocników wykonawców będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych zamieszczonych w pełnomocnictwie), członków organu zarządzającego lub nadzorczego Wykonawcy, wspólników spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurentów, będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych zamieszczonych   w informacji z KRK).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

1.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Oświatowa „REALIZUJMY MARZENIA” z siedzibą w Pyrzycach  przy ulicy ul. Poznańska 3, 74-200 Pyrzyce, e-mail: realizujmymarzenia@gmail.com .
2.
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Poznańska 3, 74-200 Pyrzyce   lub drogą e-mailową pod adresem:  realizujmymarzenia@gmail.com .  
Dodatkowo Zamawiający informuje, że w związku z faktem realizacji postępowania do Projektu przyjmują Pani /Pan do wiadomości, iż:

· Administratorem moich danych osobowych jest  Zamawiający jako Beneficjent  projektu, który udostępnia dane osobowe innym administratorom danych osobowych zgodnie z przepisami prawa w szczególności na podstawie ustawy wdrożeniowej, w tym; Instytucji Zarządzającej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Zarządowi Województwa Zachodniopomorskiego, Instytucji Pośredniczącej programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Szczecinie, Instytucji Koordynującej Umowę Partnerstwa tj. Ministrowi właściwemu do spraw rozwoju regionalnego oraz podmiotom, które na zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji Projektu.
1. Pani /Pana dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub Beneficjenta.   Dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach FEPZ 2021-2027. W przypadku prowadzenia korespondencji dane będą przekazane podmiotom świadczącym usługi pocztowe, a także stronom i innym uczestnikom postępowań administracyjnych.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa w art. 6 ust. 1 lit. a i c oraz art. 9 ust. 2 lit. a i g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 RODO – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ) na podstawie: 

a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej;

b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013; 

c) Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079 z późn. zm.);

3. Udostępnione dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji Projektu pn. „TORNISTER PEŁEN KOMPETENCJI” w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, rozliczenia projektu, zachowania trwałości projektu, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach FEPZ 2021-2027.

4. Kategorie danych osobowych, które będą przetwarzane: dane kontaktowe firmy i osób działających w ich imieniu. 
5. Pani/Pana osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia FEPZ 2021-2027 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji. 

7. W sprawach związanych z danymi można kontaktować się z właściwym Inspektorem Ochrony Danych odpowiednio pod wskazanym adresem poczty elektronicznej:

a) realizujmymarzenia@gmail.com 
b) iod@mfipr.gov.pl 
c) iod@wup.pl 

8. Ma. Pan /Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Ma Pan/Pani  prawo do dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania. 
10. Przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu, pod warunkiem, że te dane nie są już niezbędne dla celów, do których zostały zebrane oraz, o ile minął wymagalny okres archiwizacji tych danych u Administratora.
11. Podanie danych jest warunkiem ustawowym, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udziału w postępowaniu.
· Załączniki
	Nr
	Nazwa Załącznika

	1
	Opis przedmiotu zamówienia 

	2
	Wzór formularza oferty.

	3
	Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu.

	4
	Wzór umowy z Wykonawcą ze wzorem protokołu  odbioru usługi   oraz wzorami dokumentów do realizacji szkoleń   
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